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را ) کارفرما(سازمان منطقه ویژه اقتصادي انرژي پارس موظف است گزارش نهایی مورد نظر پژوهش و فناوري )مجري(واحد پژوهشی

  : ناظرین پروژه طبق دستور العمل ذیل ارسال نماید یاپس از تأیید ناظر 

و شامل  گزارش نهایی حجیمد در صورتیکه یه شوتهخاکستريبا جلد گالینکور و به رنگ   A4قطع کلیه گزارش ها در -1

به منظور کاربري مطلوب  کلاسورهاي مناسبضمائمی از قبیل سوابق و نقشه هاي اجرایی باشد، مجري موظف است از 

  .باشد گزارش می بایست جامع گزارش هاي قبلیاستفاده نماید ضمناً متذکر می گردد این 

باشد ضمناً برروي شیرازه می بایست  درجه یک بطوریکه نوشته ها طلاکوب جلد گزارش ها به شرح نمونه پیوست تهیه شود-2

. نام مجري و شماره قرارداد نیز طلاکوب درج گردد ،عنوان پروژه

.صفحه اول گزارش همانند صفحه جلد تهیه شود-3

ي پروژه و ناظر درج نام و امضاي مجرشرح نمونه پیوست بوده و به می باشد که می بایست  شناسنامه گزارشصفحه دوم -4

.است الزامیدر انتهاي این صفحه از گزارش مربوطه 

.صفحه سوم در صورت علاقمندي مجري، به تشکر و تقدیر از فرد یا هر سازمان یا مؤسسه مورد نظر مجري تعلق دارد-5

العات مربوطه و در گزارش حاوي خلاصه مراحل انجام کار و نتایج حاصله از انجام مط) چکیده( در صفحه چهارم ارائه خلاصه- 6

.ی استمدر یک صفحه الزا کارصورت لزوم پیشنهاد هاي مجري براي ادامه 

. مقدمه و فصول گزارش آغاز می شود و با فهرست مراجع گزارش به پایان می رسد ،از صفحه پنجم به بعد فهرست مندرجات-7

شامل تاریخچه،  الب مندرج در گزارش نهاییرعایت تناسب مطط مشی و اهداف پروژه ملزم به خمجري بر اساس نوع کار و 

لازم به ذکر است که ارائه نتایج حاصل از اجراي  .انجام آزمایش ها، مراحل اجرایی کار و نتایج حاصله می باشد نحوهتئوري، 

.باشدطرح یا پروژه و جمع بندي نهایی در انتهاي گزارش و قبل از فهرست مراجع ضروري می

) word ،pdfدر فرمت (  سه نسخه از گزارش نهایی بصورت کاغذي و یک نسخه بصورت الکترونیکیمجري علاوه بر ارائه  -8

مشتمل بر عنوان، تاریخ شروع و خاتمه پروژه، نام مجري و واحد ) حداکثر در سه صفحه( ملزم به ارسال یک گزارش مدیریتی 

تایج حاصله، دستاوردهاي علمی و صنعتی و پیشنهاد پژوهشی، مبلغ قرارداد، اهداف و ضرورت و شرح مراحل اجرایی پروژه، ن

هاي داخل و خارج صنعت مجري جهت ادامه کار به انضمام اطلاعات مورد نیاز به منظور درج در پوستر جهت ارائه در همایش

یفیت بالا مراه تصاویري با دقت و که نفت شامل عنوان پروژه، اهداف و ضرورت تحقیق، چکیده، نتایج حاصله و دستاوردها به

.از روند اجراي پروژه می باشد

.گزارش ها می بایست با کامپیوتر تایپ شود که تنظیمات آن به شرح ذیل میباشد متن-9

  : تنظیمات کاغذ - الف

  سانتی متر  5/2سانتی متر و چپ  5/3: سانتی متر، راست 5/2سانتی متر، پائین  5/3: بالا

فاصله پائین صفحه بعد از پاورقی محسوب می شود.

  قلم - ب
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  : فارسی

  عادي  14نازنین : متن اصلی          

  تیره  16نازنین : عناوین          

  تیره  15تا  14نازنین : زیر عناوین          

  : انگلیسی

  عادي  Times New Roman12: متن اصلی          

  تیره  Times New Roman14: عناوین          

  تیره  13تا  Times New Roman 12:زیر عناوین          

  ) header( سربرگ - ج

عنوان پروژه یا طرح در صفحات فرد

 نام پژوهش و فناوري در صفحات زوج

 بالا/شماره صفحات در سمت چپ

 تیره  12اندازه / قلم نازنین

5/0(و خط بالا) 5/1(خط پائین / محصور بین دو خط (

  

  پاورقی - د

تشریح کلمات و اصطلاحاتی که نیاز به توضیح دارند

تشریح لغات انگلیسی

 خودداري از ارائه منابع و شرح هاي طولانی در پاورقی

  نمودارها و جداول / اشکال -ه

 تیره  12/عناوین جداول با قلم نازنین /Italic  در بالاي جدول

نازك  12/ توضیحات داخل جداول با قلم نازنین

تیره 12/ عناوین اشکال با قلم نازنین /Italic  در زیر شکل

اشکال و نمودارهاي کپی شده و ناخوانا / خودداري از ارائه جداول

 فارسی بودن توضیحات داخلی کلیه اشکال و نمودارها در صورت اسکن شدن

  . لا و شماره اشکال در زیر آنها درج شودکلیه جداول و اشکال داراي شماره ترتیب مجزا بوده شماره جداول در با* 

  سایر موارد -و

مستند شده و در پایان ]   [ در داخل متن، مطالبی که از مراجع استفاده شده اند، باذکر شماره ترتیب مرجع در داخل کروشه * 

  .شوند اساس عرف متداول، تحت عنوان مراجع آورده مشخصات کامل مراجع برگزارش به همان شماره توالی، 
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  ) شماره اول مربوط به فصل مربوطه باشد( نمایش زیر عناوین با زیر شماره * 

  اشکال بصورت مجزا در ابتداي گزارش / جداول/ ارائه فهرست مطالب * 

  ارائه فرمول ها با ذکر شماره * 

  .چاپ اشکال و نمودارها بصورت رنگی الزامی است* 

  

  نحوه ارسال گزارش  -10

سازمان یا مدیر عامل شرکت / شماره شده به امضاء و مهر معاونت پژوهشی دانشگاه مؤسسه/ تاریخ دار/ ی نامه رسمیارسال گزارش ط* 

  .مربوطه

  .همراه پوشه گزارش) CD(در لوح فشرده  Wordو  Pdfارائه فایل کامل گزارش در قالب * 

  .زارشارائه نقشه ها در اندازه واقعی و داخل پوشش پلاستیکی در انتهاي گ* 

  

  

  

  

                          

                             

                                              

  


